ДОКУМЕНТЫ ПОСТАВЩИКА ПРИ ЗАКЛЮЧЕНИИ ДОГОВОРА
- выписка из ЕГРЮЛ не «старше» 3 месяцев;

- копия свидетельства о регистрации;

- копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

- копия устава (по меньшей мере - 1-ый, последний лист;  лист, где указана должность лица, действующего от имени организации без доверенности); 
- копия протокола собрания участников (акционеров) о назначении генерального директора;

- копия последнего бухгалтерского баланса с отметкой налоговой инспекции о получении (если высылают почтой – копию почтовой описи вложения, если сдают электронно – распечатку «отбивки» налоговой);
- копия последней декларации по НДС (можно только первый лист) с отметкой налоговой инспекции о получении (если высылают почтой – копию почтовой описи вложения, если сдают электронно – распечатку «отбивки» налоговой);

- копию паспорта лица, подписывающего договор. Если поставщик отказывается давать копию паспорта, в момент подписания договора проверить паспорт, сравнить фото и подпись. Менеджер, подписывающийся в котировочном штампе как исполнитель, является ответственным за достоверность подписи.

 - Доверенность на право представлять интересы общества, на  осуществление полномочий (право подписи актов сверки взаимных расчетов, товарных накладных, счет-фактур, актов при приемке несоответствия качества и количества товаров, актов на предоставление премий, услуг).
В случае если поставщик применяет УСН, вместо копии баланса и декларации по НДС необходимо получить:

- копия последней декларации по УСН (можно только первый лист) с отметкой налоговой инспекции о получении (если высылают почтой – копию почтовой описи вложения, если сдают электронно – распечатку «отбивки» налоговой).
Все копии должны быть заверены подписью генерального директора и печатью организации-поставщика.
